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LOS TUTORES Y ‘EVALUA’

Los tutores/as tienen opciones especiales sobralloanos de su grupo. La
mayoria de ellas se encuentran en el “MENU TUTOR(Men Profesores Evaluar
- Seleccionar nuestro grup® Botén ‘MENU TUTOR’)

Seguidamente se detallan las diferentes posibéglagle los tutores/as tienen
sobre sus alumnos/as.

ENVIO DE INFORMACION

INFORMACION MENSUAL:

Entre los dias 1 y 5 de cada mes el Tutor/a emdacarta resumen a los padres de los
alumnos (opcion ‘informe mensual’ del metifor)

INFORMACION POR E-MAIL:

Cada semana o dos semanas, el tutor, o bien, unbmaedel Equipo Directivo pueden

pulsar la opcion de envio por e-mail.

Esta opcidon enviara un aviso al padre/madre dehmduy al propio alumno (siempre

gue tengan su correo electronico en el sistemagando que tiene informacion nueva
en E-valua. Esto sOlo se enviara si tiene nuevasaeiones desde el dltimo emalil

enviado, es decir, si se le envié un e-mail el &itiembre y el alumno desde esa
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fecha tiene anotaciones por ejemplo el 15 de dimiemal pulsar esta opcidén se le
enviara un email.

INFORMACION POR SMS:

Envia un resumen por SMS de las actitudes, fatesasos, etc. al teléfono movil
indicado en el sistema.

ACCESO DE ALUMNOS Y PADRES

ACCESO DE ALUMNOS Escriben como usuario el “1° apellido” y comovelasu
fecha de nacimiento.

Ejemplo: ‘Juan Garcia Pérez’, nacido el 12/Ener@d]@saria como nombre de usuario
“garcia” (con tilde) y como clave “12011990” (did, mes 01 y afio 1990).

ACCESO DEL PADRE/MADRE Escriben como usuario el “1° apellido del hijo” y
como clave el dni del primer tutor legal del alumB@mplo: “Garcia” y “33444555H"

REUNION CON PADRES

Principio de Curso

En la reunidn con los padres y madres a principmutso, los tutores informaran sobre
el Sistema Evalla.

v' Comentaran que muchos profesores usan PDA lo guaitpé que toda la
informacion sobre el proceso de aprendizaje dehgas/as les llegue de forma
rapida.

v Informaran sobre los medios de transmisién de flarimacion: Carta, WEB, E-
.mail y SMS.

v Indicaran los padres que no han dado su numerelé®rio moévil. Solicitaran
dichos datos.

Visita de un padre/madre de un alumno

v' El Tutor indicara a los profesores la visita dedingade un alumno, escribiendo el
nombre del alumno en el tabléie su curso que esta en la Sala de profesores.

v El tutor en la opcidn correspondiente del menu T@#ocedera a esta informacion y
la podra usar en la entrevista con el padre/madteallimno/a. (Evaluaciones
Cualitativas)

JUSTIFICAR FALTA A NUESTRO GRUPO

En el menu Tutor (ver figura inferior) tenemos umacion llamada “JUSTIFICAR
FALTAS”. Esta opcion permitira al tutor justificdas faltas de asistencia de los
alumnos de su tutoria.
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Para justificar las faltas de nuestro grupo, delserealizar:

Escoger la opcion 'EVALUAR' que se encuentra enexit de profesorado.
Al ser tutores de un grupo, éste nos aparecerécsatado. Abrimos el Menu
TUTOR".

Pulsamos "JUSTIFICAR FALTAS".

Debemos especificar un alumno y una/s fecha/s.

Tras esto podra escoger en la lista 'DIA COMPLET Gha hora concreta y
pulsar GUARDAR

NOTAS:

Indicar que ningun profesor podra modificar esdtafdustificadas y
convertirlas en NO JUSTIFICADAS.

Si algun profesor puso una falta NO justificadanalwmno, con esta accion
estamos JUSTIFICANDO LAS FALTAS puestas por eségzar. Por ello es
posible que el profesor piense que hay un err@l sistema, aunque el sistema
le indicaria que fue el tutor el que hizo dicha@tc

Si se selecciona una hora (ejemplo 12 hora) y vati@s, se justificara las faltas
de asistencia de ese alumno a 12 hora en todosliesoseleccionados.

Para gue todo este proceso se realice, es indagergue el profesorado haya
introducido su horario en el sistema.

Para BORRAR faltas a los alumnos, se procede axadata igual, pero al final
se pulsaBORRAR”.

CUALITATIVAS

Las evaluaciones cualitativas permiten que el pmfpueda indicar como va el proceso
de aprendizaje de un alumno de manera generatcas €n que aspectos muestra
dificultades, como es el aprovechamiento, su attnte la asignatura, etc.

La evaluacion cualitativa es Gtil para informaos padres/madres del alumno de la
marcha del mismo. Por tanto cuando un tutor reglilpadre/madre de un alumno puede
llevar impresas las evaluaciones cualitativas coeferente. Este documento engloba
como los diferentes profesores de las asignat@tadiah el momento actual del proceso
educativo de dicho alumno.

Por otra parte la evaluacion cualitativa es mulycdtino documento que el tutor lleva a
las "sesiones de evaluacion” y permite que de fon@sobjetiva se pueda estudiar toda
la informacién que el profesorado aporta sobréushao.

Otros usos es como herramienta para la pre-evaludei alumno.

Desde el sistema Pocket Evalla se puede reairdnidn la evaluacion cualitativa.
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La siguiente imagen muestra como desde la ventaiaag (0 desde la PDA con otro

formato) se puede evaluar "cualitativam

ente".

COMO PONER CUALITATIVAS: Menu Profesorae Cualitativas.
COMO VE EL TUTOR LAS CUALITATIVAS: Menu Tutor/a> Cualitativas. (si
escoge un alumno, se mostrara info. De ese alusnso|o se escoge curso, se mostrara

un recuento del curso)

OPCIONES TUTOR/A EN 20X
‘EVALUA’. MENU TUTOR/A ||/ 2= _
Al acceder al Sistema ‘Evalda’ f| ZESDE: Septiembre 7| HASTA{Septiembre 7]
entrar en la opcion de profesordf > —‘: ] -
EVALUAR. Saldra seleccionado pof S % |-i}]'-'- v da
defecto el grupo del que somos tutor/'TL Informe Totales Totales  Cualitativas Email/SMS
Los tutores al tener seleccionadp mensual pormes  actitudes enviados
su grupo, tendran en esa MIiSMA enviar
ventana un boton llamado “MENU .
TUTOR”. Dicho menl nos ofrece # L
varias posibilidades: st Bosonad
Informe mensual pvaNs  prtagl
—DTRAS
Muestra un informe en el rango d§ : = )
meses escogidos de ciertas actitudgs % 2 L%
importantes del alumno, como so f-j’lﬁk;w —_— Tu'g'f;;iw
faltas, retrasos, partes de incidencig, JE:I';-.--. ﬂll'w”@g ":AI'_'__A:'
etc. Este informe puede ser de todo {jn mw'f@ g e
curso o de un alumno concreto seg ||1 i
la  eleccion en la  ventan

"EVALUAR". El informe se muestra

listo para ser impreso, aunque se aconseja emfayamacion del navegador (Archivo-
>Configurar pagina) quitar los encabezados y pipatgna.

Sélo se mostraran los informes de los alumnodigoen_al menas

» POR ASIGNATURA: 1 parte de incidencia o 2 faltas si

justificar o 5 justificadas o 3 retrasos 0 3 ad#sl negativas
(pueden variar estos numeros) .

PARA TODAS LAS ASIGNATURAS: 1 parte de incidencia o
4 faltas sin justificar o 9 justificadas o 5 rets® 4 actitudes
negativas (pueden variar estos nimeros) .

El administrador del sistema puede variar estox®sl

Totales por mes

Permite mostrar, para el mes escogido en el medDBE®das las veces que se da el
contenido seleccionado en el grupo de alumnos.t®dp es necesario escoger un
contenido antes de escoger esta opcion.
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La pantalla que se muestra también da informacifma @l pasar el raton por encima de
las celdas de la tabla.

Este cuadro resumen es conveniente imprimirlo anlkcho de la pagina, para que se
puedan mostrar todos los dias del mes

Totales actitudes

Totaliza todas las anotaciones actitudinales dgrupo para cada alumno. Esto lo hace
en el periodo seleccionado 'DESDE'/ 'HASTA'.

Alumno/s asignatura

Muestra para el alumno seleccionado las anotaci@udisidas por dicho alumno en el
contenido especificado.

Aqui se debe tener en cuenta dos posibilidades:

- Si el contenido /subcontenido es puntual, se dspecdicar la fecha en
la que se desea ver esas notas.

- Si el contenido / subcontenido es de "evaluaciamestral”, no es
necesario especificar la fecha (un ejemplo de &st@an las evaluaciones
cualitativas o las notas final de trimestre).

Esta opcidn esta hecha principalmente para usariacontenidos que se
valoren trimestralmente, pues su utilidad es meuema los contenidos
puntuales.
Algunas aclaraciones sobre esta opcion:
- Si tenemos seleccionado un subcontenido mostrardatmtaciones
recibidas en ese subcontenido.
- Si el contenido seleccionado tiene muchos subcmittense mostraran

las anotaciones de todos los subcontenidos. (sesompe no tengamos
seleccionado ninguno) en caso contrario sélo sérarésl contenido.

Email/SMS enviados

Lista todos los SMS y emails enviados a los alundbgrupo.
Resumen por SMS

Permite enviar un resumen por SMS.

Resumen por E-mail

Para el grupo seleccionado permite enviar emalssalumnos. Soélo recibiran un
email los alumnos que desde el ultimo email envihda recibido algun tipo de
anotacion por parte del profesorado.
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Siempre que se envia un email, se manda al alumalopyadre/madre. Para ello es
imprescindible que en la ficha del alumno figures kemails del alumno y de sus
padres.

En el texto de este email se indica que deben lm 8&EB para acceder a esta
informacion. También se especifica:

+ La web de acceso.
- El teléfono del Centro Educativo.
« El nombre del tutor/a
Por seguridad no se envia informacion.
Cambiar clave
Permite cambiar la clave del alumno/a, o bienadr@/madre del alumno/a.

Editar alumn@s

Aqui podremos cambiar los datos de los alumnodscdndque un tutor/a no podra
cambiar a un alumno de grupo

INDICACIONES SOBRE LOS SMS

Cuando un alumno recibe una amonestacion por magbadamiento o faltas reiteradas,
el sistema envia un SMS (y en e-mail) al teléforvim(debe empezar por 6) que
figura en su ficha.

El texto de este SMS se puede configurar en ebrsest por defecto indica: "IES
NOMBRE DEL IESINFORMA'" A su Hijo/a * se le ha amonestado pa&créo,
contacte con el Tutor/a en horas de tutoria.", ddtidndica el nombre del alumno.

Existe una opcion en la configuracién del sistema permite establecer 'NUmero de

dias minimos para mandar el siguiente SMS'. Pon@{e si este valor es 7, impide,
gue antes de 7 dias se mande un segundo SMS dnafnpadre de alumno.
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