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LOS DIRECTIVOS Y ‘EVALUA’ 
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��
���������@���
�(�"*+�'��"*�('��#$%"�"*+"���,&$�*"�A��"�,�"#"�
"*&�*+�'�� �*'� 'B�#'� &�*+"9+�'(�� �*� #$&C'��
'B�#'���"�$*%��/'�#"�&'#'��*'�#"�('���,&$�*"��
&�*�#"+'(("���
�"*"��"*�&�"*+'�D�"���-'(>'��"���*�,��B"&+��
"*�&�*+$*�'�/"E��'A� ,���"((�A�"�� ,��$F("�D�"�
'()�*'��#"�('�>(+$/'��%�*&$�*"��#"�#$�"&+$-���
*��"�+:*�'D�<�"�,"&$%$&'#'���
�
��&�*+$*�'&$0*��"�#"�&�$F"*�F�"-"/"*+"�&'#'�
�*'�#"�('���,&$�*"��#"�"�+"�/"*>��
�

GESTION DE PROFESORES 
�
� �*�"�+"�','�+'#�� �"��"'($G'�('�)"�+$0*�
#"�,��%"���"��D�"�'&&"#"*�'(��$�+"/'��-'(>'���(� �"("&&$�*'��('��,&$0*�','�"&"�H��*'�
($�+'�#"�,��%"���"��&�*�(����$)�$"*+"��#'+��I�
�

• �#�����#"*+$%$&'#���#"(�,��%"����
• 
�/F�"�B��,"(($#���
• ���'�$��B�'&&"�����"'($G'#���
• �$�"&&$0*�#"�&���"��"("&+�0*$&��
• 
$-"(�#"����'�$��4�"�%$(I����%��0�'#/$*�5�
• �*+"*+���%'(($#��A�"��"(�*>/"���#"�$*+"*+����"'($G'#���,'�'�$*+��#�&$�����&('-"�
4,"�/$+"�#"+"&+'���$�"9$�+"��*�*J�#"�$*+"*+���,���'&&"����*��#"�"'#��5��

�
�$� �"("&&$�*'/����*�,��%"����#"+"�/$*'#�A�'&&"#"/���'� ����#'+�����D�<�"(��$�"&+$-��
,�"#"�&'/F$'�A�'K'#$����F���'��(���#'+���/��+�'#����
�
�(�$#"*+$%$&'#���4$#5�*��"��/�#$%$&'F("A�B'�D�"�"��"(��$�+"/'�"(�D�"�(��#"+"�/$*'�,'�'�
�"'($G'��('�$#"*+$%$&'&$0*�#"(��"�+��#"�(���#'+�����
�
�$� #"�"'/��� &'/F$'�� ('� &('-"A� #"F"/��� ,�(�'�� "(� F�+0*� �1������ ������� B� "(�
�$�+"/'��"'($G'�"(�&'/F$�����'��"�+��-�"(-"�'�('�($�+'�#"�,��%"���"��B�*���/�"�+�'��*�
/"*�'E"�"*�('�,'�+"� ��,"�$��A�$*#$&'*#��D�"�('�&('-"�"��('�/$�/'�D�"�"(����'�$�A�,���
+'*+��#"F"�'&&"#"��&�*����'�$��B�&('-"�$)�'("���
�

�'�&('-"�#"�"�"�,��%"����"��'C��'�$)�'(�'(�*�/F�"�#"�����������
�
�'�,�$/"�'�-"G�D�"�"(�,��%"���
'�'&&"#"�&�*�"�+���#'+��A�"(��$�+"/'��F($)'�'�&'/F$'��"(�
���'�$��B
��('�&('-"�%'&$($+'#'��,'�'�'&&"#"���
�
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�+�'��,&$0*�D�"�,�#"/����"'($G'��"�������7��������#"(�,��%"������*&(����"#$+'�(���$�
%�"�'�*"&"�'�$���
�
�'/F$:*�"�,"&$%$&'/���"(�,"�%$(�#"����'�$��'(��$�+"/'�#"�#$&C��,��%"���A�,'�'�(��&�'(�
,��,�*"�&�'+���*$-"("��#"�,"�%$("����"��"&�/$"*#'�D�"��0(��"(�����#$*'#���#"(��$�+"/'�
"*�"(��"*+���,��"'�"(�,"�%$(���,"�$���#"���� �
����������B'�D�"�"�+"����'�$��,�"#"�
'(+"�'��"(�%�*&$�*'/$"*+��*��/'(�#"(��$�+"/'�"*�"(��"*+����
�
�

EDICION DE ALUMNOS 
�

�"�#"�'D�<�,�#�H*�(���/$"/F����#"(�)��,��L�$�"&+$-�L���L�#/$*$�+�'#��"�LI�

• �������� �	� 
�
��� 
�� ��� ������� ��+�� �"� �"'($G'� �$/,("/"*+"� &'/F$'*#�� "(�
,��%"����#"�('�($�+'�#"�,")'F("�D�"�','�"&"�"*�('�,'�+"���,"�$���4,��+"�$��/"*+"�
�"�#"F"�&�*%$�/'�5���

• ���������	�������I�,�#�"/���"�&�)"���*�*�"-��)��,��#"�'(�/*���,'�'�"#$+'�A���
F$"*A�"�&�)"��MNM���'��,&$0*�MNM�,"�/$+"�($�+'��+�#���(���'(�/*���#"�+�#���(���
)��,�����

• ��
����������I� ,'�'�'K'#$���*�*�"-��'(�/*O�'(�)��,����(�#'��#"�'(+'�'(�
'(�/*���"�("�#"F"�"�&�$F$��"(�*�/F�"A�',"(($#���B�
���4*�/"���#"�$#"*+$%$&'&$0*�
"�&�('�5���

�*�('�,��,$'�($�+'�#"�'(�/*���"�+H*�('���$)�$"*+"���,&$�*"�I�

• �������	���I�,"�/$+"�'�$)*'���*'�*�"-'�&('-"�'(�'(�/*����'(�,'#�"
/'#�"���
• �
�����I�#'�('��,&$0*�#"�&'/F$'��(���#'+���#"(�'(�/*���
���"�,�"#"�&'/F$'��"(�
-'(���#"(�
��A�,����"���*�&'/,��&('-"������+�+��"��*��,�#�H*�&'/F$'��'(�'(�/*��
#"�)��,����

• �	������I� ,"�/$+"� D�$+'�� #"� �*� )��,�� '� �*� '(�/*�A� �$"/,�"� D�"� *�� +"*)'�
*$*)�*'�'*�+'&$0*���$�+�-$"�'�'*�+'&$�*"�A�"��,��$F("�"($/$*'�(��&'/F$H*#�(��'�
�*�)��,��%$&+$&$��4��(��#$�"&+$-�5��

�(�"#$+'��(���#'+���#"(�'(�/*���"�#"F"�+"*"��"*�&�"*+'I�

• �$��"�"�,"&$%$&'��*�+"(:%�*��/0-$(�,"�/$+$�H�"*-$'�("�� �����
• �$��"�"�&�$F"��*�"=/'$(�"(�'(�/*�
'��"&$F$�H�"=/'$(����
• �$��"�$*#$&'��*�L"/'$(�,'#�"L�"(�,'#�"
/'#�"��"&$F$�H��*�"=/'$(�&�'*#���"�$*#$D�"�
��"(�'(�/*���"&$F'��*'�"-'(�'&$0*�"�,"&$%$&'���

• �0(���*�#$�"&+$-��,�#�H�&'/F$'�(��#"�)��,����

Ver/Modificar  las asignaturas Optativas/opcionales 

4����I��*�"(�#�&�/"*+��#"(��#/$*$�+�'#����"�,�"#"�-"��/H��#"+'(('#��"�+"�,��&"��5�

��'�� �"("&&$�*'�� �*� '(�/*�� ,�(�'*#�� "*� ('� %$('� &���"�,�*#$"*+"� ('� �,&$0*� L�#$+'�LA�
,�#�"/���'K'#$�("���"($/$*'�("�'�$)*'+��'���,&$�*'("�
�,+'+$-'����
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�(�'K'#$���*'�'�$)*'+��'��,+'+$-'�'��*�'(�/*��,"�/$+$�H�D�"�(���,��%"���"��D�"�$/,'�+'*�
"�'�H�"'�'�"�+"�)��,��-"'*�"*����($�+'�'�"�+"�'(�/*���

GESTION PARTES DE INCIDENCIAS 
�
��+"� �$�+"/'� #"� )"�+$0*� #"� '/�*"�+'&$�*"�
"9,�(�$�*"�� C'� �$#�� �FE"+�� #"� /�&C'��
/"E��'��,���,'�+"�#"�#$%"�"*+"��P"%"��#"���+�#$���#"�#"�(���,�$/"����'K���#"�,�"�+'�"*�
/'�&C'�#"(�,��B"&+���=-'(>'��

Filtrado preliminar 
��� �������� ��� ��	��������� 	��� 
�
��� 
��  !�	
��"� ,'�'� /��+�'�� �0(�� �*� *>/"��� #"�
'(�/*�����)��,�����
�
�'�'�&�*+$*�'��&�*�"�+"�,��&"��A�,�(�'/���"(�F�+0*����������
����
�������
�

Mostrando incidencias 
��+'�,'*+'(('�/�"�+�'��*'��"�$"�#"�#'+��I�

� 1�+�*"�
�,&$�*"��#"�%$(+�����"�/$+"��"%$*'��"(�%$(+�'#��#"�(���#'+���
/��+�'#����

� 1�+�*"�
�,&$�*"��#"�'&&$0*���
� ��'#���#"�%$(+������+"�/"*�'E"�$*#$&'�"(�%$(+���"%"&+�'#����F�"�(���
#'+����

� �$�+'#��
�

�
�

Clasificación de incidencias 
���� 
����� 
�� ������
�������� ���'�+"��#"��*&$#"*&$'�� �"�&('�$%$&'*�"*�(��� �$)�$"*+"��
','�+'#��I�

• �'�+"��#"�$*&$#"*&$'������,�*"�"(�,��%"���'#��"*�)"*"�'(�B�(���+�'/$+'�"(�P"%"�#"�
"�+�#$�����

• �'�+"�� #"� "9,�(�$0*�� ��*� (��� ,'�+"�� D�"� �"� &�"'*�'� ('� C��'�#"� "9,�(�'�� '� �*�
'(�/*O�#"(��"*+�����0(��(���,�"#"�&�"'��"(�P"%"�#"���+�#$���� H��'#"('*+"��"�
$*%��/'���F�"�(���,'�+"��#"�"9,�(�$0*��

• �'�+"��#"�'�('�#"�&�*-$-"*&$'������,�*"�"(�,��%"���'#��B�"(�,��%"����/"#$'#���"��
"(�� "*&'�)'#�� #"� )"�+$�*'�(���� �'/F$:*� +$"*"*� '&&"��� '� "((��� "(� �D�$,��
�$�"&+$-����
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Botones/opciones de acción  

���� F�+�*"�� #"� '&&$0*� �0(��','�"&"*� �$� "(� ,"�%$(�#"(����'�$��"�� �$�"&+$-��0� P"%"�#"�
��+�#$��A�"*�"�+"��(+$/��&'���'#"/H��','�"&"�H��*������=Q�1�������D�"�("�,"�/$+"�
"($/$*'��(���,'�+"���4�0(��'(�,��%"����D�"��"'�P"%"�#"���+�#$���B��"�C'B'�"�,"&$%$&'#��"*�
(��� ,'�H/"+���� #"(� �$�+"/'5�� �'�'� /��+�'�� (��� #$%"�"*+"�� �"��(+'#��� �+$($G'/��� (���
F�+�*"��#"�'&&$0*I�

� �

 Listado. 

�'�$*+"�,�"+'&$0*�#"�('��&�(�/*'��#"�"�+"�($�+'#��"��('��$)�$"*+"I�

• �'�,�$/"�'�&�(�/*'�#"�('�+'F('�&�*+$"*"*�"(�F�+0*���"(��4�"("&&$0*5�D�"��$�-"�
,'�'�'&+$-'��B�,��&"�'��"(�,'�+"�&���"�,�*#$"*+"�����%�*&$0*�,�"#"�-'�$'�������
#"%"&+��������,�",'�'�"�"��")$�+���,'�'��"��?/��+�'#��,'�'�$/,�$/$�@�4,�*$"*#��
,'�'�"((��?�*-$'�@�'���5���"���,�#"/���#'�("��+�'��%�*&$�*"���")>*�('�&'�$(('�
�"("&&$�*'#'I�

�
• �'��$)�$"*+"�&�(�/*'�4�N�A�'�+"�$�&�5�/�"�+�'������$�C'��$#��L)"*"�'#�L�
4-$��'($G'#��,'�'�$/,�$/$�5�,�"-$'/"*+"�0��
�A�#","*#$"*#��#"(�"�+'#��#"(�,'�+"��

• ��(�/*'���*-$'�����$�/�"�+�'����A�"�'�$*&$#"*&$'�"�+H�,�",'�'#'�,'�'�D�"�'(�
,�(�'��"(�F�+0*�M�$�+'#���M��"'�M-$��'($G'#'�,'�'�$/,�$/$�M���*�&'���&�*+�'�$��
','�"&"��
���
�*#$&'��D�"��*�,'�+"�"*�"�+'#��MN�$)�'(�'���M�,�"#"�"�+'��+'/F$:*�"(�"�+'#��
M�*-$'��$)�'(�'���M����+��D�$"�"�#"&$��D�"��"�'�M�$��'($G'#��,'�'�$/,�$/$�M�"*�"(�
,'�'#�A�,"���#"�"'/���-�(-"��'�M-$��'($G'�(��,'�'�$/,�$/$�M����+��*����"("��"��
���'(�B�"(��$�+"/'�(��'#-"�+$�H�'(�,�(�'��"(�F�+0*�M�$�+'#���M��

• ��(�/*'���$,���"�,"&$%$&'�"(�+$,��#"�,'�+"I�#���'�+"�P"%"�#"�"�+�#$��A������('�
#"���*-$-"*&$'����$�"9,�(�$0*��

• �"�+��#"�&�(�/*'��&�*+$"*"*�$*%��/'&$0*�"�,"&<%$&'�#"(�,'�+"���
• ��(�/*'����'#'�����'*#��*��#"�""/���-"��(���,'�+"��"*�,'*+'(('��,�#"/���
&�*-"�+$�(���"*�M������M���
�%���/��"E"/,(��,�$/"��A�&�'*#���*�'(�/*��C'��$#��"9,�(�'#��,����*�
&�*E�*+��#"�L,'�+"��#"�P"%"�#"�"�+�#$��LA�:�+���,�"#"*�,'�'�'�M������M��#"�"�+'�
%��/'�*���"�/��+�'�H*�
�%���/���")�*#��"E"/,(�I���'*#���*�,'�+"�#"�"9,�(�$0*�C'��$#��*�+$%$&'#��'(�
,'#�"�#"��*�'(�/*��B�#$&C��'(�/*��C'��$#��"9,�(�'#�A�"�+"�,'�+"�#"�"9,�(�$0*�
,�"#"�,'�'��'�M�����M��
�%���/��"E"/,(��+"�&"��A�&�'*#���*�'(�/*��C'�,'�'#��,���"(�M'�('�#"�
&�*-$-"*&$'M�B�C'��"'($G'#��('��+'�"'��'�$)*'#'��#"�%��/'�'#"&�'#'A�"�+"�M,'�+"�
#"�'&�('�#"�&�*-$-"*&$'M��"�&�*-"�+$�H�"*�M�����M��
�

&�����������
���������
��������
�'�

;R�%��/'I�/'�&'��('�&'�$(('�M����=Q� '�&'
#"�/'�&'�&�/����'#'M����'��"�+��&'#'�
-"G�D�"�,�(�"/���M���MA��"�/'�&'�H�&�/��M�����M�
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�R�%��/'I���(�'��"(�F�+0*�M������������M����+��,"�/$+$�H�D�"�+�#���(���,'�+"��
%$(+�'#����"�/'�D�"*�&�/��M������M��

• ��(�/*'��� ���/�"�+�'��$�C'��$#��"*-$'#��/"#$'*+"�/"*�'E"�&��+�I������
• ��(�/*'�� �����/�"�+�'���$�C'��$#��"*-$'#��/"#$'*+"�&���"��"("&+�0*$&�I������
• �(��"�+��#"�&�(�/*'��&�*+$"*"*���F�"�-'&$�*"��A���'(+'����4&0#$)��$*+"�*�5A��"+&��

�'�'��"'($G'��#$%"�"*+"��,��&"����#"(�%$(+�'#�A�)"�+$0*�#"�(���#$%"�"*+"��,'�+"�A��+$($G'/���
('�� />(+$,("�� &�/F$*'&$�*"�� #"� F�+�*"�� B� &'�$(('�� #"� '&+$-'&$0*� D�"� *��� �%�"&"� "(�
�$�+"/'�� �*'� -"G� &'/F$'#�� ,�(�'/��� ��&+�'($G'��� ,'�'� /��+�'�� ('� +'F('� #"� ,'�+"�� B�
�+$($G'/��� "(� F�+0*� ��$�+'#�� ��� ,'�'� )"*"�'�� "� $/,�$/$�� ('�� 
����������
���
�"("&&$�*'#'��"*�('�&�(�/*'���*-$'���&�*�"(�-'(��������

�'�'�/H��$*%��/'&$0*�&�*��(+'��('�'B�#'�&�*+"9+�'(�#"(��$�+"/'��
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• S�$+'�� "(� "*&'F"G'#�� B� ,$"� #"� ,H)$*'� D�"� ,�*"� ,��� #"%"&+�� "(� *'-")'#���
4��&C$-��==Q���*%$)��'��,H)$*'5��

• ��+'F("&"�� "(� +'/'K�� #"� ('� %�"*+"� &�*� D�"� D�"�"/��� D�"� �'()'� "(� ,'�+"� #"�
$*&$#"*&$'�4�"��==Q��'/'K��#"(�+"9+�5�D�"�,���#"%"&+��"��("+�'�/"#$'*'A�'�*D�"�
,'�'�,'�+"��/�B�)�'*#"��,�"#"��"��&�*-"*$"*+"�"�&�)"���*�+$,��#"�("+�'�/"*�����

 

NOTAS SOBRE LOS PARTES DE INCIDENCIA 

���$/,��+'*+"�&�*�&"��D�"I�

• ����,'�+"��*���"�,�"#"*�F���'�A�B'�D�"A�"(��$�+"/'�"*-<'��*�� ��B��*�"/'$(�'�(���
,'#�"��#"(�'(�/*�A�,���+'*+��,�#�<'�#'��(�)'��'�&�*%��$�*"����

• ����,'�+"���"�,�"#"*�/�#$%$&'��#"*+���#"��*�,('G��#"�!�#<'����
• �'�'#�� !� #<'�� #"� �*'� %"&C'� #"+"�/$*'#'� *�� �"� ,�"#"� ,�*"�� �*� ,'�+"� #"�
$*&$#"*&$'�"*�#$&C'�%"&C'���

• ��/���&���"�&�*�+�#'��('��"-'(�'&$�*"�A��0(��"(�,��%"����D�"�$/,�*"��*�,'�+"�
,�"#"�/�#$%$&'�(�����

• �����'�+"��#"�'�('�#"�&�*-$-"*&$'�,�"#"*�,'�'��'�,'�+"��M*��/'("�M�4#"�P"%"�#"�
"�+�#$��5�,���,'�+"�#"(�,��%"����M/"#$'#��M���

• ����,'�+"��M*��/'("�M�4#"�E"%"�#"�"�+�#$��5�D�"�'*+"��%�"��*�,'�+"��#"�'�('�#"�
&�*-$-"*&$'A� �0(�� ,�#�H*� -�(-"�� '� �"�� M,'�+"�� #"� '�('� #"� &�*-$-"*&$'M� �$� (��
�"'($G'� '()�$"*� #"(� "D�$,�� #$�"&+$-��� �E�A� "*� ('�� �F�"�-'&$�*"�� #"(� ,'�+"� �"�
'#E�*+'�H�"(�/"*�'E"I�MTT%"&C'QQI��(�P"%"�#"�"�+�#$���"/$+"�"(�,'�+"�'(�'�('�#"�
&�*-$-"*&$'M���

• ���� ,'�+"�� #"� "9,�(�$0*� �0(�� (��� ,�"#"� &�"'�� "(� P"%"� #"� ��+�#$��� B� "*� ('�
'�$)*'+��'��?�D�$,���$�"&+$-�@��

• �(� /"#$'#��� #"F"� �"(("*'�A� '(� /"*��A� "(� &'/,�� %"&C'� #"(� �'�+"� #"� '�('� #"�
&�*-$-"*&$'� ,'�'� D�"� "(� '(�/*�� ,�"#'� &�*+"�+'�� '� ('�� ,�")�*+'�� M �+$-�MA�
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M��*�"&�"*&$'�MA�M&�/,��/$��MA�"+&��#"�#$&C��,'�+"���(�'(�/*��&�*+"�+'�H�'�"�+��
'(�"*+�'��&�*����*�/F�"�B�&('-"�"*�"(��$�+"/'A���F$"*A�#"�#"�*�"�+�'��"�$0*���

• �$��*�/"#$'#���#"�"'�D�"��*�'(�/*�� ,�"#'�&�*+"�+'�� 4#"�#"� ��� �"�$0*5�'�('��
,�")�*+'�� M �+$-�MA� M��*�"&�"*&$'�MA� M&�/,��/$��MA� #"F"� #"E'�� "(� &'/,��
M/�+$-�M�"*�F('*&����

�

ESTADISTICAS 
�
���,�$/"���"���"("&&$�*'��(���#'+���#"�?%$(+��@�,'�'�/��+�'��"(��"��(+'#��#"�('�&�*��(+'�
D�"� #"�"'/��� &�/,��F'��� ��+'� �"("&&$0*� ,�"#"� &'/F$'��"� &�*� ,��+"�$��$#'#� ,'�'�
�"'($G'���*'�*�"-'�&�*��(+'��
�
�'�'�-"��"(��"��(+'#�A�,�(�'/���"(�F�+0*�� �����������������������,'�"&"�H��*'�
+'F('�&�*�"(��"��(+'#�A�/��+�'*#��"(�?%$(+��@��"("&&$�*'#��"*�('�,'�+"���,"�$���B�('��,&$0*�
#"�"�,"&$%$&'��#"�#"�D�"�%"&C'�C'�+'�D�"�%"&C'�#"�"'/���('�&�*��(+'���"&�/"*#'/���
D�"�,'�'�"�&�)"��%"&C'�A�:�+'���"'*��"("&&$�*'#'��'�+�'-:��#"(�F�+0*�����D�"�*���/�"�+�'�
�*�&'("*#'�$��,'�'�$*+��#�&$���*�#<'�&�*&�"+���
�

�'�'�?�"%�"�&'�@���?'&+�'($G'�@�(���#'+���&'/F$'#��A� ,�(�'/���"(�F�+0*� �
4E�*+��'(��0+�(�5��
�
�$�#"�"'/����F+"*"��"(��"��(+'#��"*�%��/'+��#"�7�E'�#"��H(&�(����9&"(� 4 $&����%+5A�
,�(�'/���"(�F�+0*��QQ�9&"(��,'�'��"'($G'��('�$/,��+'&$0*�#"�(���#'+����
�
�'�'��F+"*"��#$%"�"*+"���"��(+'#��A�,�#"/���&�*��(+'��('��$)�$"*+"�$*%��/'&$0*I�
�

� ��+'("��,���&�����#"��*�&�*+"*$#���"("&&$�*'#���
� ��+'("��#"�#"��*�&�*+"*$#��#"�+"�/$*'#��,'�'�+�#��"(�����
� ����������I��"���-'(�'&$�*"��#"�&'#'�,��%"�����
� ����������I� �"�� ('�� -"&"�� D�"� �*� ,��%"���� '� "-'(�'#�� �*�
#"+"�/$*'#��<+"/��

� �(�/*���D�"�'&&"#"*�'(��$�+"/'�
� ��#���(���'(�/*���D�"�+$"*"*��*'�#"+"�/$*'#'�"-'(�'&$0*�"*��*'�
#"+"�/$*'#'�'�$)*'+��'��

�

�$�*���"�"�,"&$%$&'�'�$)*'+��'A��'(#�H*�('��-"&"��D�"��*�'(�/*��"��"-'(�'#��&�*��*�
#"+"�/$*'#��<+"/�"*�+�#'��('��'�$)*'+��'����

�

ENVIO SMS – MAILS (CORREOS) 
�
*+*,+��	�I��$�+'�+�#���(���� ��B�/'$(��"*-$'#���'�(���'(�/*����
�
�(� �"("&&$�*'��"�+'��,&$0*�','�"&"��*'�+'F('�&�*�+�#��� (���� �� 4/"*�'E"�� &��+��� '�
/0-$("�5�B� '$(��4&���"���"("&+�0*$&��5�)"*"�'#���,���('��'/�*"�+'&$�*"��#"�'(�/*�����
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�,&$�*'(/"*+"� ,�#"/��� '&+$-'�� 
� #"�'&+$-'�� /"#$'*+"� ('� &'�$(('� #"� �"("&&$0*� ('��
�$)�$"*+"���,&$�*"�I�
�

• �"���0(��"*-<���#"�� �����
• �"���0(��"*-<���#"��= �����
• �"��+'/F$:*�
��"*-$'#����

�
�'/F$:*� +"*"/��� ('� �,&$0*� #"� $/,��+'�� "(� �"��(+'#�� #"� ('� +'F('� '� %��/'+�� �9&"(�
/"#$'*+"��*'�7�E'�#"��H(&�(���,'�'�&�*��(+'����,��&"�'��"(��"��(+'#��&�*�,��+"�$��$#'#��
�
�

ACCESOS DE PADRES Y ALUMNOS 

�(�"�&�)"��"�+'��,&$0*A�','�"&"�&�/���"��(+'#���*'�+'F('�/�B�&�/,("+'�#"�+�#���(���
'&&"���� �"'($G'#��� ,��� ,'#�"�� B� '(�/*��� '(� �$�+"/'A� $*%��/'*#�� #"� ('� %"&C'A� C��'A�
"�,"&$%$&'*#��&�/��,"�%$(�4,'#�"���'(�/*�5A�$#"*+$%$&'#���B�*�/F�"��

�

SUBIR FICHEROS (AVANZADO) 
�
�
�*� "�+"� ','�+'#�� '-'*G'#�A� �"'($G'/��� (��� ,��&"���� /H�� &�/,��/"+$#��� ,'�'� ('�
+�'*�%"�"*&$'� #"� #'+��� &�*� "(� �$�+"/'� �:*"&'A� �� ('� $/,��+'&$0*� #"� %�+��A� ,��� +'*+�A�
�"&�/"*#'/���D�"�'(��"'($G'��&�'(D�$"���,"�'&$0*��"�&�*��(+"�('�'B�#'�,'�'��"&��#'��
&'#'�,��&"����
�
���,�$/"���D�"�#"F"/���"���"("&&$�*'��"(�,��&"���D�"�#"�"'/����"'($G'����
�
��&�*+$*�'&$0*�-'/���'�#"�&�$F$��&'#'��*��#"�(���,��&"������"*)'�"*�&�"*+'�D�"�"*�('��
'B�#'��&�*+"9+�'("��,�#�H�"*&�*+�'��$*%��/'&$0*�/H��'&+�'($G'#'��

Exportación de Faltas de asistencia a Séneca  

4����I����D�"�'D�<��"�$*#$&'�"���*����� �
�#"(�,��&"�����'�'��F+"*"��$*%��/'&$0*�
/H��#"+'(('#'�#"�('�"9,��+'&$0*�'��:*"&'��"��"&�/$"*#'�(""��"(�#�&�/"*+��"�,"&<%$&��
?�9,��+'U�"*"&'�,#%@5�

�*�"�+"�,��&"���#"F"/����")�$��(����$)�$"*+"��,'���I�

• �9,��+'�� #"�#"� �:*"&'� ('�� %'(+'�� #"� (��� &������ D�"� D�"�'/��� 4�0(�� "*� ;� #<'�
&�*&�"+�5���(��FE"+$-��#"�"�+"�,�$"/��,'���"���F+"*"���*�%$&C"���&�*�+�#���(���
'(�/*�����"�&'�)'�"/����*��8������+���"�C'&"�"*�$����%�%���&'���������(���%��
������������&'	)�������%�����%��%��*+�����&'�	)�������,������������%���

• ��'��"��A���F$�"/���'��-'(>'�#$&C��'�&C$-��#"�&'�)'#��"*�"(�,�*+��'*+"�$�����(�
,�(�'��L��F$�
�"�&'�)'�L��-'(>'�*���#"-�(-"�H��*�V ����

• ���$/,��+'*+"�"*��-'(>'�"�,"&$%$&'��('��%"&C'��#"�('�"9,��+'&$0*���
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• ��+"�'�&C$-��(����F$�"/���'��:*"&'�"*�M�/,��+'&$0*�#"��'(+'��#"�'�$�+"*&$'M�4"*�
"(�/$�/��(�)'��#�*#"��"�"9,��+0�'*+"�$��/"*+"5���

����-������������

• �'��%"&C'��#"�"9,��+'&$0*����
���������!��
����4*$�('�$*$&$'(�*$�('�%$*'(5���
• ���$/,��+'*+"�D�"�(���'(�/*���"�+:*�"*�"(�/$�/��)��,��"*��:*"&'�B�"*��-'(>'���
• �$�+"*"/���/'+�<&�('��'*�('#'�A�#"F"/���"($/$*'��'(�'(�/*��#"�"-'(>'���
• �$�'()>*�,��%"����C'�$*+��#�&$#��/'(����C��'�$�A���$)$*'�H�D�"�'()�*���'(�/*���
*��+"*)'*�&('�"�"*�'()>*�#<'�#"�('��"/'*'����+��,��-�&'�H�"*��:*"&'��*�"�����
M�(�/*�� �$*�&('�"M������"((��#"F"/���&�/,��F'��+�#���(���C��'�$���'*+"��#"�
"/,"G'��&�*�('�"9,��+'&$0*���

• ��� /�B� $/,��+'*+"� ,�*"��"(� /H9$/��*>/"���#"� &('�"�� ,��� #<'�D�"�+$"*"��*�
)��,��4/$�'��('��&'�$(('��D�"�%$)��'*�"*��-'(>'5���

• �E��&�*�(���&������D�"�"/,$"G'*�/H��+'�#"�('��&('�"�����"��('�%"&C'�#"�$*$&$��
,�#�H�-'�$'��"(�;.�#"��",+$"/F�"����+������

• �+����%'((���#"+"&+'#�����*I��
• �$� "9,��+'/��� #"� �:*"&'� ('�� %'(+'�� #"� '�$�+"*&$'� #"� ;� ���� #"(� #<'� ��� #"�
�",+$"/F�"�B��*�'(�/*�� �"�C'�#'#��#"�F'E'�"(�#<'����#"� �",+��(0)$&'/"*+"�"(�
,��%"���'#��,�*#�H�%'(+'��'�#$&C��'(�/*�����$�"�"�%$&C"���#"��:*"&'�(����F$/���
'�"-'(>'�B�+�'"/���+�#'��('��%'(+'�A��&���$�H�D�"�*���+�'"�H�%'(+'��#"��*�,"�$�#��
"*�"(�D�"�"(�'(�/*��B'�*��"�+H�"*�*�"�+���&"*+��������"((���:*"&'�#'�H��*�"�����
#"�%�"�'�#"�%"&C'��W�$*�$*#$&'��*'#'�/H�X���

• *����)���-�#-����+�*���

M�(�/*���$*�&('�"MI���#"/���,��F'��"*��Y
�����$�'��*�'(�/*��#"�"�"�)��,��
("�,�#"/���,�*"��%'(+'��#"�'�$�+"*&$'�"*�&�'(D�$"��C��'�#"�&('�"�#"�('��"/'*'�
4,��F'�(���+�#���(���#<'��#"�&('�"5�����/H��,��F'F("�"��D�"��*'�C��'�#"��*�#<'�*��
+"*)'�&('�"�#$&C��'(�/*���

�$� �$)�"� #'*#�� ,��F("/'� #"� M�(�/*�� �$*� &('�"MA� #"F"/��� &�/,��F'�� �$� "(�
*>/"���#"�&('�"��,���#<'�,'�'�"�"�)��,��"��"(�&���"&+���

��+"�"�������"("�#'��"�&�'*#���*�C��'�$��#"�,��%"����4"��#"�#�*#"��:*"&'��'&'�
(���C��'�$���#"�'(�/*��5�"�+H�$*&���"&+����("�%'(+'*�&('�"���

Importación de fotos  

�'�'���F$��('��%�+���#"�(���'(�/*����"�C'�,�",'�'#��"�+'�',($&'&$0*�D�"�,"�/$+"�#"�%��/'�
%H&$(�B��H,$#'���F$��+�#'��('��%�+���"*�,�&��+$"/,���

�'�'��"'($G'��"�+"�,��&"����"�#"F"�"�&'*"'��('��%�+���#"�(���)��,���#"(�&"*+���"#�&'+$-���
�"�#"F"�+"*"��"*�&�"*+'�"*�"�+"�,�$/"��,��&"��I�

• �*� �*� %�($�� �"� ,")'�H*� +�#'�� ('�� %�+��� #"� (��� '(�/*��� #"� �*� )��,�� &�*� ����
*�/F�"��#"F'E��#"�&'#'��*'����+"�%�($���"�H�"(�D�"��"�"�&'*""���

• ���/H��&�*-"*$"*+"�D�"�('��%�+����"'*�P���B�"�&'*"'#'��'�;���,,,���

��'��+"*"��('��%�+���"�&'*"'#'�A�"*+�'�"/���"*�('��,&$0*�#"���F$��%$&C"����=Q���F$��%�+���
#"�'(�/*�����")�$�"/���(����$)�$"*+"��,'���I�
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• ��(�'/���M�9'/$*'�M�B�"�&�)"/���"(�;J�%$&C"���P���&�*�%�+���"�&'*"'#'����
• ��(�'/�����1����4�$�('�%�+��*��','�"&$"�'�,�#"/���,�(�'��'&+�'($G'�5��
• �")�$#'/"*+"��"�"�&�)"�������B��",$+��(���,'�����$)�$"*+"��+'*+'��-"&"��&�/��
'(�/*���+"*)'�"*�"(�&�����D�"�'&'F��#"��"("&&$�*'�I��

o ��&�E�� �*� '(�/*�� #"� ('� ($�+'� #"�,(")'F("�� 4�*#$&'�� D�"� �$� �*� '(�/*��
','�"&"�,�"&"#$#��#"��*�MNM�$*#$&'�D�"�.��+$"*"�%�+�5��

o ��(�'/���&',+��'����
o 7')��&($&�"*�('�"�D�$*'���,"�$���$GD�$"�#'�#"�('�&'F"G'�#"(�'(�/*�
'�B��"�
&',+��'�H�('�%�+��� 4�"�&�)"�H�('�$/')"*�D�"�"�+:�#"*+���#"(�/'�&����E��
)����)/��"(�F��#"�#"(�/'�&�5��

�$� �F�"�-'/��� D�"� "(� &�'#�'#�� #"� &�(��� *�� �"� 'E��+'� F$"*� '(� +'/'K�� #"� ('� &'F"G'A�
,�#"/���"�&�$F$��"*�M('#��%�+�M�"(�('#��#"(�&�'#�'#����'�'��*�"�&'*"��#"�+'/'K��;���
,,,��"���"("�"�&�$F$��"*�"�+"�-'(����*�;����

�"��F�"�-'�D�"�"(�&�'#�'#����E���$"/,�"�'&�/,'K'�'(��'+0*A�"(��FE"+$-��"��D�"�,�#'/���
&�*+��('�� D�"� "(� �"&�'#��� �"� �P����� '� ('�� &'�'�� #"� (��� '(�/*��A� '*+"�� #"� ,�(�'��
�����������

�$� �"� #"�"'� -"�� "(� &����� &�/,("+�� &�*� +�#'�� ���� %�+��A� ,�(�'�"/��� M �������
�����M�� �*'� -"G� '((<A� ,�#"/��� )�'�#'�� ('� ,H)$*'� "*� "(� ��#"*'#��� B� ,'�'� -�(-"��
,�(�'�"/���M-�(-"�M��

����I��$�#"�"'/���)�'�#'��"*�*�"�+������+�#'��('��%�+���#"�(���'(�/*��� ,�#"/���
,�(�'��"*�"(�*'-")'#���#"��*+"�*"+�M��&C$-�==Q���'�#'����/����M����*D�"�'(�)�'�#'��('�
,H)$*'� #"� %�+��� "*� "(� ��A� *�� �"� )�'�#'*� ('�� %�+$+��� #"� (��� '(�/*��A� ,'�'� "((�A� "��
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